Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 25. ¢ervence 2014, ¢. j. 100/2014 — OJ-ORGV/3,
o postupu pfi navrhovani a jmenovani funkcionari soudu

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

, CA,ST PRVNI ,
UVODNI USTANOVENI

§1
(1) Instrukce upravuje postup ministra spravedlnosti (dale jen ,,ministr*) a predsed
soudl pfi navrhovani a jmenovani soudct do funkce predsedy a mistoptedsedy okresniho,
krajského a vrchniho soudu.
(2) Pfi rozhodovani o jmenovani soudnich funkciondii bere ministr v uvahu pouze
navrhy predsedt soudu, kterym predchazel nize uvedeny postup vybéru (§ 2 az 9).

CAST DRUHA
VYHLASENI A ETAPY VYBEROVEHO RIZENI

§2

(1) Vybérové tizeni vyhlasuje ministr nebo ptislusny predseda soudu nejméné 15 dni
pred terminem stanovenym k podani ptihlasky.

(2) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni se zasild vSem soudim elektronicky a
zvetejiiuje se na internetovych strankach soudu a Ministerstva spravedlnosti. Pfedsedové
soudl zajisti, aby o vyhlaseni vybérového fizeni byli informovani vSichni soudci soudu, v
jehoz cele stoji.

(3) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni musi obsahovat
a) oznaceni funkce, o jejiz obsazeni se jedna,

b) termin pro podani ptihlasky do vybérového fizeni,
c¢) odkaz na informace o vybérovém fizeni a na formulaf ptihlasky do vybérového fizeni.

§3
(1) Vybérové tizeni zahrnuje posouzeni ptihlasky a pohovor pted komisi pro pfijimaci
pohovor (déle jen ,,komise*).
(2) Uchaze¢ o jmenovani do funkce (déle jen ,,uchazec¢*) ma pravo byt informovan o
kritériich hodnoceni a o jim dosazenych vysledcich ve vybérovém fizeni.

§4
(1) Ptfihlasku podava uchaze¢ v pisemné formé ve lhité stanovené ve vyhlaSeni
vybérového tizeni na predepsaném formulafi. Lhiita pro podéani je zachovana, je-li ptihlaska
posledni den lhity dorucena oznacenému soudu uvedenému v piihlaSce nebo Ministerstvu
spravedlnosti, pokud vybérové fizeni vyhlasil ministr.
(2) K ptihlasce uchaze¢ pfipoji, a to v poctu vyhotoveni uréenych ve vyhlaseni
vybérového fizeni,
a) strukturovany zivotopis,
b) prehled o publikacni, pedagogické, védecke, fidici nebo jiné tvirci ¢i odborné Cinnosti,
kterda mize byt vyznamna pro posouzeni jeho pfedpokladi pro vykon funkce, o kterou se
uchazi,



¢) zameéry spojené s vykonem funkce, o kterou se uchazi, véetné cill, jichz hodla ve funkci
piedsedy nebo mistopfedsedy dosdhnout, a konkrétnich opatienich k jejich dosazeni.

(3) Soud nebo Ministerstvo spravedlnosti posoudi Gplnost ptihlasky a podkladi, které
je uchazec¢ povinen s piihlaskou piedlozit. Nepiedlozi-li uchaze¢ fadn¢ vyplnénou prihlasku,
strukturovany zivotopis a zaméry spojené s vykonem funkce, bude pfislusSnym ptedsedou
soudu nebo ministrem z vyb&rového fizeni vyrazen. O vyfazeni z vyberového fizeni se
uchaze¢ vyrozumi.

(4) Prislusny pfedseda soudu nebo ministr zajisti

a) stanovisko soudcovské rady nebo shromazdéni soudcti soudu, k némuz je uchaze¢ ptidélen
nebo pielozen a soudcovské rady soudu, u néhoz se uchézi o funkci,

b) hodnoceni pfedsedy soudu, k némuz je uchazec¢ pridélen nebo ptelozen, zaméfené na jeho
ba) odbornost,
bb) organiza¢ni schopnosti,
bc) komunikacni schopnosti,
bd) osobnostni piedpoklady,
be) schopnost vyfizovat piimétené mnozstvi véci plynule a bez pratah,
bf) ptehled stazi u soudu vyssiho stupné,

¢) hodnoceni rozhodovaci ¢innosti uchazece ptisluSnym odvolacim soudem,

d) je-li uchazecem ptedseda nebo mistopiedseda, statistické udaje o vykonnosti v hlavnich
agendach tohoto soudu a jejich porovnani se soudy v obvodu pilisobnosti soudu vyssiho
stupné,

e) udaje o pripadnych karnych fizenich uchazece.

(5) Podklady shroméazdéné k uchazec¢i musi byt vS§em c¢lenim komise doruceny
nejpozdéji 5 dni pred zahajenim jejiho jednani.

§5

(1) Komise je péticlenna.

(2) Jde-li o vybérové fizeni vyhldSené ministrem, jsou jejimi Cleny predseda nebo
mistopiedseda Nejvyssiho soudu, pfedseda nebo mistopfedseda vrchniho soudu, pfedseda
nebo mistoptedseda krajského soudu, ndmeéstek ministra a dalsi odbornik pro oblast
organizace prace soudil, statni spravy soudl a ekonomiky z resortu spravedlnosti. Piedsedou
komise je naméstek ministra. Komisi, véetné jejiho predsedy, jmenuje ministr.

(3) Jde-li o vybérové tizeni vyhlasené predsedou vrchniho nebo krajského soudu jsou
¢leny komise pfislusny ptredseda soudu nebo jim uréeny mistoptedseda, odbornik pro oblast
organizace prace soudu, statni spravy soudid a ekonomiky z resortu spravedlnosti urceny
ptislusnym piredsedou soudu, predseda a mistopfedseda soudu o jeden stupenn niz§iho a
nameéstek ministra ur¢eny ministrem. Predsedou komise je ptislusny pfedseda soudu nebo jim
uréeny mistoptedseda. Komisi, v¢etné jejiho predsedy, jmenuje ptislusny predseda soudu.

(4) Jde-li o vybérové fizeni vyhlaSené piedsedou okresniho soudu, jsou ¢leny komise
ptislusny ptredseda soudu nebo jim uréeny mistopfedseda, odbornik pro oblast organizace
prace soudu, statni spravy soudu a ekonomiky z resortu spravedlnosti a soudce z fad soudct
tohoto soudu, ur¢eni ptedsedou soudu, mistoptedseda urceny predsedou krajského soudu, do
jehoz plisobnosti okresni soud spadd a zastupce ministerstva ur¢eny ministrem. Pfedsedou
komise je predseda piislusného okresniho soudu nebo jim uréeny mistopfedseda. Komisi,
vcetné jejiho predsedy, jmenuje prislusny piedseda soudu.



§6
(1) Jednéani komise je nevefejné. Komise muize jednat jen v pifitomnosti vSech ¢lent.
Komise jednd i v ptipadé, ze do vybérového fizeni byl piihldSen pouze jeden uchazec.
(2) Jednani komise tidi pfedseda. Piedseda komise dba na nestrannost jednani komise,
na fadné projednani a posouzeni vSech komisi ptedlozenych podkladii a na spravnost zapisu o
jednani komise.

§7

(1) K pohovoru pfistupuji uchazeci v poradi uréeném losem.

(2) Nejpozdéji pred zahajenim pohovoru mize uchaze¢ vznést vici ¢lentim komise
namitku podjatosti. O namitce rozhodnou hlasovanim zbyvajici clenové komise tfictvrtinovou
vétsinou. Je-li namitce vyhovéno, podjaty Clen komise se pohovoru nezucastni. Hodnotici
body podjatého ¢lena se rozdéli ostatnim ¢lenim komise — piedseda Ctyti body, zbyli ¢lenové
kazdy dva body. Je-li namitka podjatosti vznesena vici nejméné dvéma clenim komise
soucasn¢, rozhodne o ndmitce vyhlasovatel vybérového fizeni. Vybérové fizeni se na dobu do
rozhodnuti o namitkach pterusi. Pro pohovor vyhlasovatel stanovi jiny vhodny termin. Je-li
namitce vyhovéno, nahradi vylouc¢ené ¢leny komise vyhlasovatelem urceni ndhradnici.

(3) Pokud se uchaze¢ ze zdvaznych divodi nemlze Gcastnit pohovoru a svoji neucast
pisemné omluvi, stanovi mu pfislusny piedseda soudu nebo ministr ndhradni termin
pohovoru.

(4) Uchazece, ktery se bez divodné omluvy nedostavi k pohovoru, ptislusny predseda
soudu nebo ministr z vybérového fizeni vyradi. Vytazen bude i uchazec, ktery se nedostavi k
nahradnimu terminu pohovoru. O vyfazeni se uchaze¢ pisemn¢ vyrozumi.

§8

(1) Pfi pohovoru kladou ¢lenové komise uchazeci otdzky zamétené na odbornou stranku
vykonu funkce, o kterou se uchazi, a na jeho osobnostni piedpoklady pro vykon funkce.
Ptihlizi pfitom ke vSem komisi pfedlozenym podkladim. Predseda komise je opravnén
poskytnout k nahlédnuti uchazeci podklady, které ma k jeho osob¢ komise k dispozici.

(2) Odpovédi uchazece, véetné celkového dojmu z jeho vystupovani, hodnoti kazdy
¢len komise samostatné¢ pfidélenim 0 az 10 bodli. Bodové hodnoceni uchazece kazdy ¢len
komise pisemné odiivodni. Zadny z ¢lenti komise se nesmi zdrzet hodnoceni uchazece.

(3) V piipad¢ rovnosti bodi dvou ¢i vice uchazecli rozhodne komise o jejich poradi
hlasovanim.

§9
O jednéani komise se vyhotovi struény zapis, ktery obsahuje jména ¢lend komise, jméno
uchazece, vzneseni namitky podjatosti ¢lenti komise a rozhodnuti o ni, uchazeci polozené
otazky a celkové slovni hodnoceni uchazece s uvedenim celkového poctu dosazenych bodi.
Zapis podepisuji vSichni ¢lenové komise a zapisovatel. Zapisy se po skonceni jednani komise
predlozi prislusnému ministrovi nebo piedsedovi soudu k rozhodnuti o navrzeni na jmenovani
do prislusné funkce, véetné kompletni dokumentace tykajici se vybérového fizeni.



CAST TRETI
JMENOVANI SOUDNICH FUNKCIONARU

§ 10
(1) Na jmenovani soudce do funkce predsedy a mistoptedsedy okresniho soudu a do
funkce mistopiedsedy krajského a vrchniho soudu, navrhuje pfislusny predseda soudu
ministrovi dva kandidaty v pofadi, jaké urcil na zakladé¢ vysledkli jim vyhlaSeného
vybérového tizeni (§ 2 az 9), umoziuje-li to pocet jeho uchazect a vysledky, které ve
vybérovém fizeni dosahli.
(2) Navrh na jmenovani musi obsahovat tyto udaje o navrhovaném soudci:
a) jméno, piijmeni a titul,
b) bydliste,
¢) datum narozeni,
d) oznaceni dosavadni funkce a soudu, u kterého je funkce vykonavéana a délku funkéniho
obdobi, po které funkci zastava,
e) oznaceni navrhované funkce a soudu, u kterého ma byt funkce vykonavana,
f) pisemné stanovisko pfislusné soudcovské rady nebo shromazdéni vSech soudctu ke
jmenovani do navrhované funkce.
(3) Navrh na yjmenovani musi byt vzdy odivodnén.
(4) K navrhu musi byt pfipojena kompletni dokumentace tykajici se vybérového fizeni a
odiivodnéni vztahujici se k ostatnim uchazeCiim, z né¢hoz musi byt ziejmé, pro¢ nebyli
navrzeni na jmenovani.

§ 11

(1) Ministr jmenuje soudce navrzeného na jmenovani do funkce pfedsedy a
mistopiedsedy okresniho soudu a do funkce mistoptedsedy krajského a vrchniho soudu jako
prvniho v pofadi bez zbytecného odkladu, jsou-li splnény vSechny stanovené podminky a
nebrani-li jmenovani aktudlni persondlni situace u dotcenych soudii nebo nedozvi-li se ministr
o okolnostech, které vhodnost navrzené¢ho soudce zpochybniuji.

(2) Neni-li jmenovan soudce navrzeny jako prvni v potadi, rozhoduje ministr o
jmenovani soudce, ktery byl navrzen jako druhy v potadi. Podminky pro rozhodovani podle
odstavce 1 plati obdobng. Neni-li jmenovan ani druhy navrzeny soudce, musi navrhovatel
predlozit novy navrh na jmenovani na zéklad¢ nového vybérového fizeni.

(3) Podminkou pro jmenovani do funkce u jiného soudu je pielozeni soudce k soudu, u
kterého ma byt funkce vykonavana.

(4) O dtvodech, pro které nebyl soudce jmenovan do funkce, ministr vyrozumi soudce a
predsedu soudu, ktery jmenovani soudce navrhl.

§ 12
Jmenovani do funkce predsedy krajského a vrchniho soudu navrhuje ministr na zékladé
vysledku jim vyhlaSeného vybérového fizeni (§ 2 az 9) jsou-li splnény vSechny stanovené
podminky, nebrani-li jmenovani aktualni personalni situace u dotcenych soudii nebo nedozvi-
li se ministr o okolnostech, které¢ vhodnost navrzeného soudce zpochybriiuji.



CAST CTVRTA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

§ 13
(1) Vybérova fizeni zahajena pred ucinnosti této Instrukce se dokonci podle Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, €. j. 215/2010-OJ-ORGV, o postupu pfi
navrhovani a jmenovani funkcionatrit soudu, ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze
dne 1. bfezna 2011, €. j. 47/2011-0OJ-ORGV a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
1. fijna 2012 ¢. j. 128/2012-0J-ORGV.

(2) Navrhy na jmenovani do funkce mistoptedsedy okresniho, krajského a vrchniho
soudu, které byly doruceny ministrovi bez vybérového fizeni, a o nichz ministr ke dni
ucinnosti Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 25. ¢ervence 2014, ¢j.: 100/2014 — OJ-
ORGV/3, o postupu pii navrhovani a jmenovani funkcionaii soudu nerozhodl, budou
predsediim ptislusnych souda vraceny.

§ 14
Zrusuje se:

1. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, ¢. j. 215/2010-OJ-
ORGYV, o postupu pii navrhovani a jmenovani funkcionari soudu (uvetfejnéna pod ¢.
9/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti).

2. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna 2011, €. j. 47/2011-OJ-ORGV,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, €. j.
215/2010-OJ-ORGV, o postupu pii navrhovani a jmenovani funkciondii soudu
(uvetejnénd pod €. 13/2011 Sbirky instrukei a sd€leni Ministerstva spravedlnosti).

3. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. fijna 2012 €. j. 128/2012-0OJ-ORGV,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, €. j.
215/2010-OJ-ORGYV, o postupu pi1 navrhovani a jmenovani funkcionaii soudu, ve
znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna 2011, €. j. 47/2011-0J-
ORGYV, kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 22. prosince 2010,
¢. j. 215/2010-0OJ-ORGV, o postupu pii navrhovani a jmenovani funkcionari soudu
(uvetejnéna pod €. 2/2013 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti).

§ 15
Tato instrukce nabyva u¢innosti dnem 25. Cervence 2014.

ministryné spravedInosti
prof. JUDr. Helena Vialkova, CSc., v.r.



